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1. はじめに 

1.1. 動作環境 

適合確認届出システムは以下の環境で動作します。 

 Web ブラウザ 

Microsoft Internet Explorer 6.0 以降 

Mozilla Firefox 2.0 以降 

※Javascript, Cookie が有効になっていること。 

 

1.2. ご利用の流れ 

適合確認届出システムを利用するには利用者登録が必要です。初めて利用される方は登録手続きを行ってくだ

さい。利用者登録の方法については「2.利用者登録する」を参照してください。 

利用者登録申請
申請受付

確認メール送信
(自動)

確認メール

確認メールの
URLをクリック

メールアドレス
パスワードを入力

登録完了
(自動)

連絡先担当者
届出承認者
受理証明受信者へ

届出管理者登録

※届出管理者として登録された場合

連絡先担当者
VCCI

 

 

利用者登録完了後は、登録時に入力したメールアドレスとパスワードでログインすることができます。各機能

の利用方法は「3.ログインする」以降の章を参照してください。 

ログイン

確認メール

適合確認届出
入力

受理/不受理決定

届出受付
確認メール送信

(自動)

受理証明メール
不受理報告メール

受理証明受信者へ

連絡先担当者
VCCI
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2. 利用者登録する 

1. 適合確認届出システムの URL を開きます。 

https://www.vcci.jp/senyo/tekigou_kakunin/ 

2. 会員専用ページの[ユーザー名] [パスワード] を入力します。 

 

3. 表示される「ログインページ」で [登録申請] をクリックします。 
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4. 表示される「連絡先担当者登録申請ページ」で情報を入力し [確認] をクリックします。 

 

届出責任者 

 適合確認届出書の承認者を指定してください。1会員中に複数名登録できます。 

 連絡先担当者が利用者登録した時、利用者登録情報を変更した時に確認メールが送信されます。 

届出管理者 

 [届出管理者（一覧検索担当者）] は 1 会員中に 1 名のみ登録できます。その 1 名は、入会申込み書上の

現在の連絡先担当者とします。 

 連絡先担当者登録申請ページで [届出管理者（一覧検索担当者）として登録する] を選択した場合、VCCI

事務局による確認を行います。確認が完了後、届出管理者（一覧検索担当者）用の機能が利用できるよう

になります。 

受理証明受信者 

 適合確認届出の受理証明書を受信する人を指定してください。1会員中に複数名登録できます。 

 連絡先担当者が利用者登録した時、利用者登録情報を変更した時に確認メールが送信されます。 

 適合確認届出が受理された時に受理証明メールが送信されます。 

 適合確認届出が不受理となった時に不受理報告メールが送信されます。 
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5. 表示される「確認ページ」で入力内容を確認し [登録申請する] をクリックします。 

6. 連絡先担当者宛てに送信される確認メールに記載された URL を開きます。 

 届出承認者、受理証明受信者宛てにも確認メールが送信されます。 

7. 表示される「連絡先担当者登録ページ」で [E-mail] [パスワード] を入力し [登録する] をクリックしま

す。 

 登録が正常に行われた場合、適合確認届出システムにログインした状態となります。 
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3. ログインする 

適合確認届出システムの各機能を利用するには、利用者登録時に入力した情報を利用してログインする必要が

あります。 

 

1. 適合確認届出システムの URL を開きます。 

https://www.vcci.jp/senyo/tekigou_kakunin/ 

2. 会員専用ページの[ユーザー名] [パスワード] を入力します。 

 

3. 表示される「ログインページ」で [E-mail] [パスワード] を入力し、[ログイン] をクリックします。 
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4. 新規に届出する 

1. ページの左側に表示されるメニューから [新規届出] をクリックします。 

2. 表示される「新規届出ページ」で届出情報を入力し [確認] をクリックします。 

 

 「新規届出ページ」には、登録済みの連絡先担当者情報が表示されます。連絡先担当者情報を変更す

る必要がある場合は、届出の前に [連絡先担当者情報変更] メニューから修正してください。 

3. 確認ページで [届出する] をクリックします。 

 届出が正常に行われた場合、連絡先担当者に確認メールが送信されます。 
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5. 届出を修正する 

VCCI による処理が行われていない届出を修正することができます。 

 

1. ページの左側に表示されるメニューから [トップ] をクリックします。 

2. 表示される「トップページ」から修正したい届出の [修正] をクリックします。 

 

 [修正] ボタンは [届出状態] が未処理の場合に表示されます。 

3. 表示される「届出修正ページ」で届出情報を入力し [確認] をクリックします。 

 「届出修正ページ」には、登録済みの連絡先担当者情報が表示されます。連絡先担当者情報を変更す

る必要がある場合は、届出の前に [連絡先担当者情報変更] メニューから修正してください。 

4. 確認ページで [届出する] をクリックします。 

 届出が正常に行われた場合、連絡先担当者、届出承認者、受理証明受信者宛てに確認メールが送信さ

れます。 
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6. 届出を撤回する 

VCCI による処理が行われていない届出を撤回することができます。 

 

1. ページの左側に表示されるメニューから [トップ] をクリックします。 

2. 表示される「トップページ」から修正したい届出の [撤回] をクリックします。 

 [撤回] ボタンは [届出状態] が未処理の場合に表示されます。 

3. 表示される「届出撤回ページ」で [撤回する] をクリックします。 
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7. 届出を閲覧する 

自分が届出した情報を閲覧することができます。閲覧の方法は 2通りあります。 

 

① 「トップページ」からの閲覧 

「トップページ」には直近の届出が最大 10 件表示されます。 

 

1. ページの左側に表示されるメニューから [トップ] をクリックします。 

2. 表示される「トップページ」から閲覧したい届出の [詳細] をクリックします。 

3. 表示される「届出詳細ページ」で [届出証明書] をクリックすると、印刷用のページを表示することがで

きます。 

 [届出証明書] ボタンは届出が受理済みの場合に表示されます。 

 

② 「届出一覧/変更/追加ページ」からの閲覧 

「届出一覧/変更/追加ページ」には VCCI 事務局による処理が行われた全ての届出が表示されます。 

 

1. ページの左側に表示されるメニューから [届出一覧/変更/追加] をクリックします。 

2. 表示される「届出一覧/変更/追加ページ」で検索条件を入力し、 [検索] をクリックします。 

 

3. 検索結果から、閲覧したい届出の [詳細] をクリックします。 

 検索結果は最大 20 件表示されます。検索結果が 20 件以上の場合は [前のページ] [次のページ] をク

リックしてページ移動することができます。 

4. 表示される「届出詳細ページ」で [届出証明書] をクリックすると、印刷用のページを表示することがで

きます。 

 [届出証明書] ボタンは届出が受理済みの場合に表示されます。 
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8. 他の連絡先担当者の届出を閲覧する（届出管理者用） 

自分と同じ会員内の他の連絡先担当者が届出した情報を閲覧することができます。 

この機能は届出管理者として登録した連絡先担当者のみ利用できます。 

 

1. ページの左側に表示されるメニューから [届出履歴] をクリックします。 

 [届出履歴] メニューは届出管理者にのみ表示されます。 

2. 表示される「届出履歴ページ」で検索条件を入力し、 [検索] をクリックします。 

3. 検索結果から、閲覧したい届出の [詳細] をクリックします。 

 検索結果は最大 20 件表示されます。検索結果が 20 件以上の場合は [前のページ] [次のページ] をク

リックしてページ移動することができます。 

4. 表示される「届出詳細ページ」で [届出証明書] をクリックすると、印刷用のページを表示することがで

きます。 

 [届出証明書] ボタンは届出が受理済みの場合に表示されます。 
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9. 変更届出、追加届出をする 

VCCI 事務局で受理された届出をもとに、変更届出、追加届出をすることができます。変更届出、追加届出の方

法は 2通りあります。 

 

① 「トップページ」からの変更届出、追加届出 

「トップページ」には直近の届出が最大 10 件表示されます。 

 

1. ページの左側に表示されるメニューから [トップ] をクリックします。 

2. 表示される「トップページ」から閲覧したい届出の [変更/追加] をクリックします。 

 [変更/追加] ボタンは [届出状態] が受理の場合に表示されます。 

3. 表示される「届出変更/追加ページ」で届出情報を入力し [確認] をクリックします。 

 「届出変更/追加ページ」には、登録済みの連絡先担当者情報が表示されます。連絡先担当者情報を変

更する必要がある場合は、届出の前に [連絡先担当者情報変更] メニューから修正してください。 

4. 確認ページで [届出する] をクリックします。 

 

 届出が正常に行われた場合、連絡先担当者宛てに確認メールが送信されます。 

 

② 「届出一覧/変更/追加ページ」からの閲覧 

「届出一覧/変更/追加ページ」には VCCI 事務局による処理が行われた全ての届出が表示されます。 

 

1. ページの左側に表示されるメニューから [届出一覧/変更/追加] をクリックします。 

2. 表示される「届出一覧/変更/追加ページ」で検索条件を入力し、 [検索] をクリックします。 

3. 検索結果から、変更届出、追加届出をしたい届出の [変更/追加] をクリックします。 

 [変更/追加] ボタンは [届出状態] が受理の場合に表示されます。 

 検索結果は最大 20 件表示されます。検索結果が 20 件以上の場合は [前のページ] [次のページ] をク

リックしてページ移動することができます。 

4. 表示される「届出変更/追加ページ」で届出情報を入力し [確認] をクリックします。 

 「届出変更/追加ページ」には、登録済みの連絡先担当者情報が表示されます。連絡先担当者情報を変

更する必要がある場合は、届出の前に [連絡先担当者情報変更] メニューから修正してください。 

5. 確認ページで [届出する] をクリックします。 

 

 届出が正常に行われた場合、連絡先担当者宛てに確認メールが送信されます。 
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10. 利用者登録情報を変更する 

1. ページの左側に表示されるメニューから [連絡先担当者情報] をクリックします。 

2. 表示される「連絡先担当者情報変更申請ページ」で情報を入力し [確認] をクリックします。 

3. 表示される「確認ページ」で入力内容を確認し [変更申請する] をクリックします。 

4. 連絡先担当者宛てに送信される確認メールに記載された URL を開きます。 

 届出承認者、受理証明受信者宛てにも確認メールが送信されます。 

5. 表示される「連絡先担当者情報変更ページ」で [E-mail] [パスワード] を入力し [変更する] をクリック

します。 

 

届出管理者 

 連絡先担当者変更申請ページで [届出管理者（一覧検索担当者）として登録する] を選択した場合、もし

くは届出管理者として登録済みの状態で会員番号を変更した場合、VCCI 事務局による確認を行います。確

認が完了後、届出管理者（一覧検索担当者）用の機能が利用できるようになります。 

 

 

 

以上 

 


